
内蒙古党委政府机关幼儿园户外保洁岗位服务质量考核标准

第（ ）分园　               　年　　月　　半月　           　 考核人（签字）：  

评价内容 分值 评分标准

被考核人
扣分原

因

1.每天对路面、大院、绿地
及设施彻底清扫、擦拭、拾
捡垃圾，清除地面果皮、纸
屑、树叶、烟头等杂物；每
天每隔1小时巡回清扫保洁
一次；发现污水、污渍，半
小时内冲刷、清理干净；无
飘洒和漏水现象。

10

1.未彻底清扫，发现1处杂物未清理扣1分；
2.巡回清扫间隔超过1小时，每次扣2分；
3.污水、污渍未在半小时内清理，每处扣1
分；
4.出现飘洒或漏水现象，每次扣3分。
上述情况每发现一次扣一次分，扣完为止。

2.地面、草地、草坪无杂物
、无积水、无明显污渍、泥
沙。

7
每发现1处杂物、积水、明显污渍或泥沙，
扣1分，扣完为止。

3.行人路面干净无浮尘、无
杂物、无垃圾、无明显污渍
。

7
每发现1处浮尘、杂物、垃圾或明显污渍，
扣1分，扣完为止。

4.垃圾桶每天倾倒不少于一
次；及时清洗垃圾桶，更换
垃圾袋，保持干净、无异味
、无满溢；每周用长柄刷子
刷洗一次垃圾桶。

7

1.每天倾倒少于一次，扣2分；
2.垃圾桶未及时清洗、有异味或满溢，每次
扣2分；
3.每周未刷洗垃圾桶，扣3分。
上述情况每发现一次扣一次分，扣完为止。

5.每周使用消毒剂对垃圾桶
彻底消毒；每月对垃圾桶进
行一次消杀灭菌；确保蚊蝇
无滋生源。

7

1.每周未消毒，扣3分；
2.每月未消杀灭菌，扣4分；
3.出现蚊蝇滋生，扣5分。
上述情况每发现一次扣一次分，扣完为止。

6.室外垃圾桶内垃圾每日倾
倒到指定的垃圾中转站。

7
未将垃圾清运至指定中转站，每次扣1分，
扣完为止。

7.保持院中各种设施设备、
路牌、标识、展板、消防箱
、院内灯杆、音响等物体表
面清洁。

7 发现1处设施表面有灰尘、污渍，扣1分。

8.玩具柜内外、底部保持清
洁；国旗台每周一升旗前清
洁一次；户外玩具、滑梯每
日上午幼儿户外活动前擦拭
清理及消毒。

10

1.玩具柜内外、底部有灰尘或杂物 ，扣
2分；
2.国旗台未清洁，扣2分；
3.户外玩具、滑梯未每日上午擦拭消毒，每
次扣3分。
上述情况每发现一次扣一次分，扣完为止。

9.清洁整理沙坑，清理落
叶；清扫沙坑外沙子；沙坑
内无杂物、无垃圾、无扬沙
。

8

1.沙坑内有落叶、杂物或垃圾，每处扣
1分；
2.沙坑外有散落沙子未清扫，扣2分；
3.出现扬沙现象，扣5分。
上述情况每发现一次扣一次分，扣完为止。



10.随季节、天气变化清扫
庭院：春秋落叶季及时清扫
落叶，遇有风天气着重清理
人员通行处；冬季落雪及时
清扫，优先清理人员通行
处；雨后立即清扫地面坑洼
处的积水；大风天气过后及
时清扫地面积尘，擦拭户外
玩教具的落尘；楼外排水管
底部积冰及时清理。

10

1.未及时清扫落叶，每次扣2分；
2.未及时清扫积雪，未优先清理人员通行
处，每次扣2分；
3.雨后未立即清扫地面坑洼处的积水，每次
扣2分；
4.大风天气过后未及时清扫地面积尘，未擦
拭户外玩教具的落尘，每次扣2分；
5.楼外排水管底部积冰未及时清理，每次扣
3分；

11.每月对隔油池、雨水栅
清理，揭开雨篦盖板彻底清
理一次。

6
未每月彻底清理，每项设施未清理扣2分；
清理不彻底，扣3分。

12.每月初进行楼体屋顶清
扫及雨篦子、下水道清理工
作。

7

1.每月初未进行楼体屋顶清扫，扣2分；
2.未清理雨篦子、下水道，扣2分；
3.清理不彻底，每项扣1分。
上述情况每发现一次扣一次分，扣完为止。

13.工作期间着装整洁，佩
戴工牌，态度端正，不脱岗
、不串岗、不闲聊，不影响
幼儿正常活动；发现安全隐
患（如地面松动、玩具破损
、积水打滑等）及时上报，
不拖延、不隐瞒；配合幼儿
园临时保洁任务。

7 上述情况每发现一项，扣2分，扣完为止。

总分（100分）



内蒙古党委政府机关幼儿园户外保洁岗位考核表
被考核人：                                   考核人（签字）：

评价内容 分值 评分标准 第一周 第一周 第二周 第二周
1.每天对路面、
大院、绿地及设
施彻底清扫、擦
拭、拾捡垃圾，
清除地面果皮、
纸屑、树叶、烟
头等杂物；每天
每隔1小时巡回
清扫保洁一次；
发 现 污 水 、 污
渍，半小时内冲
刷、清理干净；
无飘洒和漏水现
象。

10

1.未彻底清扫，发现
1 处 杂 物 未 清 理 扣
1分；
2.巡回清扫间隔超过
1小时，每次扣2分；
3.污水、污渍未在半
小时内清理，每处扣
1分；
4.出现飘洒或漏水现
象，每次扣3分。
上述情况每发现一次
扣一次分，扣完为止
。

2.地面、草地、
草坪无杂物、无
积水、无明显污
渍、泥沙。

7

每发现1处杂物、积
水、明显污渍或泥
沙，扣1分，扣完为
止。

3.行人路面干净
无浮尘、无杂物
、无垃圾、无明
显污渍。

7

每发现1处浮尘、杂
物、垃圾或明显污
渍，扣1分，扣完为
止。

4.垃圾桶每天倾
倒不少于一次；
及 时 清 洗 垃 圾
桶 ， 更 换 垃 圾
袋，保持干净、
无 异 味 、 无 满
溢；每周用长柄
刷子刷洗一次垃
圾桶。

7

1.每天倾倒少于一
次，扣2分；
2.垃圾桶未及时清洗
、有异味或满溢，每
次扣2分；
3.每周未刷洗垃圾
桶，扣3分。
上述情况每发现一次
扣一次分，扣完为止

5.每周使用消毒
剂对垃圾桶彻底
消毒；每月对垃
圾桶进行一次消
杀灭菌；确保蚊
蝇无滋生源。

7

1.每周未消毒，扣3
分；
2.每月未消杀灭菌，
扣4分；
3.出现蚊蝇滋生，扣
5分。
上述情况每发现一次
扣一次分，扣完为止
。

6.室外垃圾桶内
垃圾每日倾倒到
指定的垃圾中转

7
未将垃圾清运至指定
中 转 站 ， 每 次 扣
1分，扣完为止。



7.保持院中各种
设施设备、路牌
、标识、展板、
消防箱、院内灯
杆、音响等物体
表面清洁。

7
发现1处设施表面有
灰尘、污渍，扣1分
。

8.玩具柜内外、
底部保持清洁；
国旗台每周一升
旗前清洁一次；
户外玩具、滑梯
每日上午幼儿户
外活动前擦拭清
理及消毒。

10

1.玩具柜内外、底部
有灰尘或杂物，扣2
分；
2.国旗台未清洁，扣
2分；
3.户外玩具、滑梯未
每日上午擦拭消毒，
每次扣3分。
上述情况每发现一次

9. 清 洁 整 理 沙
坑，清理落叶；
清 扫 沙 坑 外 沙
子；沙坑内无杂
物、无垃圾、无
扬沙。

8

1.沙坑内有落叶、杂
物或垃圾，每处扣1
分；
2.沙坑外有散落沙子
未清扫，扣2分；
3.出现扬沙现象，扣
5分。
上述情况每发现一次
扣一次分，扣完为止
。

10.随季节、天
气 变 化 清 扫 庭
院：春秋落叶季
及时清扫落叶，
遇有风天气着重
清 理 人 员 通 行
处；冬季落雪及
时清扫，优先清
理人员通行处；
雨后立即清扫地
面 坑 洼 处 的 积
水；大风天气过
后及时清扫地面
积尘，擦拭户外
玩教具的落尘；

10

1.未及时清扫落叶，
每次扣2分；
2.未及时清扫积雪，
未优先清理人员通行
处，每次扣2分；
3.雨后未立即清扫地
面坑洼处的积水，每
次扣2分；
4.大风天气过后未及
时清扫地面积尘，未
擦拭户外玩教具的落
尘，每次扣2分；
5.楼外排水管底部积
冰未及时清理，每次
扣3分；

11.每月对隔油
池 、 雨 水 栅 清
理，揭开雨篦盖
板彻底清理一次
。

6

未每月彻底清理，每
项 设 施 未 清 理 扣
2分；清理不彻底，
扣3分。



12.每月初进行
楼体屋顶清扫及
雨篦子、下水道
清理工作。

7

1.每月初未进行楼体
屋顶清扫，扣2分；
2.未清理雨篦子、下
水道，扣2分；
3.清理不彻底，每项
扣1分。
上述情况每发现一次
扣一次分，扣完为止

13.工作期间着
装整洁，佩戴工
牌，态度端正，
不脱岗、不串岗
、不闲聊，不影
响 幼 儿 正 常 活
动；发现安全隐
患（如地面松动
、玩具破损、积
水打滑等）及时
上报，不拖延、
不隐瞒；配合幼
儿园临时保洁任

7
上述情况每发现一
项，扣2分，扣完为
止。



内蒙古党委政府机关幼儿园户外保洁岗位考核表
被考核人：                                   考核人（签字）：

第三周 第三周 第四周 第四周 总扣分






